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BIBLIOTECA UNIVERSITARIA
(Aprobado por la Junta de Gobierno € 4 de noviembre de 1999

TITULO|I
Definicién y funciones

Articulo 1.

La Biblioteca Universitaria es un servicio de la Universdad de CastillaLa Mancha, de
conformidad con lo estableddo en los Estatutos de lamisma. cuyo oljetivo béasico consiste en apoyar las
labores docentes, discantes e investigadoras de la aomunidad uriversitaria.

Articulo 2.

La BibliotecaUniversitaria estd integrada por todos los fondas bibliogréficos, tanto antiguos
como moderncs, en cuaquiera sopate que se presenten (papel, microforma, disquete, disco 6gico,
audiovisual, etc. ), existentes en la Universidad de Castill a-La Mancha, cualquiera que sea ¢ lugar donce
se astodien, y que hayaingresado pa medio de compra, ya sea ®nfondas propios de laUniversidad o
por financiad6n externa, doradon, legado ocanje.

Articulo 3.

LaBibliotecaUniversitariatendra cmo principales funcioneslas sguientes:

a) Formar una mlecddn Libliogréfica qustada alas lineas de estudio e investigadon e la
Universidad.

b) Procesar conservar y difundr los fondas bibli ogréficos propios de la Universidad .
c) Fadlitar ala comunidad uriversitaria @ acceso alainformadon ce los fondas propiosy los

de otras bibli oteca 0 Centros de Documentaddn gjencs ala Universidad de Castill aLa Mancha.

TITULOII
EstructuradelaBiblioteca Universitaria

Articulo 4.

La BibliotecaUniversitaria estara integrada por cada una de las Biblioteca Generales de los
distintos Campus de la Universidad.

Articulo 5.

Corresponce a las Bibliotecas Generales de Campus gestionar los fondas bibliograficos y
documental es adeauados ala espedalizad 6n acalémica einvestigadora del Campas respedivo asi como
ofreca los srvicios bibliotecaios que se encuentren a disposicion e los usuarios. Para dlo se
centraizardy concentrara en ell as e mayor nimero pasible de reaursos témicos y humanos.
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Articulo 6.

1. Las Bibliotecas Generdes % organizaran témicamente en. a menos tres Lcdones:
Adquisiciones Proceso Témico y Acceso a Documento

2. Entre las tres scdones indicadas en e apartado anterior se etablecea la maxima

coordinadon colaboradény comunicadén con el fin de cnseguir € 6ptimo y eficaz funcionamiento de
laBibliotecaGeneral

3. Asimismo con € objetivo de procurar la logicay necesaria unificadon e aiterios témicos
las cdones smilares de las diferentes Biblioteca Generdles de Campus desarrollardn idénticas
reladones de wordinaddn colaboraddny comunicadon.

Articulo 7.

1. Cuandolas caraderisticas de los Centros asi 1o aconsgien podan establecese Biblioteca de
Centro dependientes de laBibliotecaGeneral del Campus correspondente.

2. Las Biblioteca de Centro conservaran los fondcs espedalizados en las ensefianzas que en
ellos £ impartan dfredendo.como principa servicio hibliotecaio € préstamo del material bibli ografico
alosusuarios.

Articulo 8.

Dependiendo funcionalmente de la Biblioteca Universitaria podéan crease Centros de
Documentad 6n espedali zados en materias de interés cientifico parala omunidad universitaria

TiTULO I
Organos unipersonalesy colegiados
Articulo 9.

1. La méxima resporsabilidad de la BibliotecaUniversitaria crresponcera d Diredor de la
misma, que la organizardy coordinara.

2. Delaorganizadény coordinadon ce las Biblioteca Generales de Campas € encagardun
Diredor.

3. Los Diredores de BibliotecaGenera seran auxili ados por Subdredores, encargados de cala
unadelas £cdones en que funciona mente se organizan las Bibli otecas Generales.

Articulo 10.
1. Como drgano colegiado funcionara la Comision ce Bibliotecas, en la que, bgjo la presidencia
del Redor 0 persona en quen delegue, estaran representados los distintos coledivos de la omunidad

universitaria: profesores, estudiantesy persona de alministradony servicios.

2. E1 Diredor de la Biblioteca Universitaria pertenecad a la Comisién ce Biblioteca en
representadon cel servicio de Biblioteca
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3. LaJunta de Gobierno e la Universidad determinarg, antes de la constitucion ce la Comision
de Bibliotecas, la representaddn que cala uno ce los coledivos de la omunidad uriversitariatendra en
lamisma
Articulo 11.

Seran funciones dela Comision ce Bibliotecas:

a) Proporer a la Junta de Gobierno e la Universidad, para su aprobadon, las posibles
modificadones del Reglamento de laBibliotecaUniversitaria.

b) Aprobar las normas generales de funcionamiento de la BibliotecaUniversitaria

c) Tradadar a la direcdén ck la BibliotecaUniversitaria las propuestas que etime opatunas
para & mejor funcionamiento del servicio.

d) Aprober, a proplesta de los Diredores de las Bibli oteca Generales de Campus. a través del
Diredor de la BibliotecaUniversitaria, las sanciones por faltas o infracdones en gue puderan incurrir
los usuarios, de mnformidad conlo estableddo en este Reglamento.

€) Determinar los criterios generales de selecadn ¢k alquisiciones. asi como laubicadén celos
fondas.

f) Estudiar 1as necesidades de infraestructura de la Bibli otecaUniversitaria.

g) Velar porque todos los fondas depositadaos en la BibliotecaUniversitaria sean conservadas,
procesados y difunddos convenientemente.

h) Cualesguiera otras funciones que, no estando atribuidas espedficamente aotros 6rganacs,
tengan reladén con el funcionamiento de la BibliotecaUniversitaria

Articulo 12.
1. LaComision ¢k Biblioteca deberareunirse d menosunavez a afio.
2. En cada reunion ce la Comision, la direcdén ce la BibliotecaUniversitaria deberd informar

del funcionamiento delamisma, asi como de los planesy proyedos futuros.

TITULO IV
Serviciosdela Biblioteca Universitaria
Articulo 13.

La BibliotecaUniversitaria prestard los sguientes tipos de servicios: témicos, a usuario y de
extension bibliotecaia
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Capitulo primero
Delos srviciostémicos
Articulo 14.

Se onsideran serviciostémicoslos relativos ala alquisicion, proceso témico y conservadon ce
los fondas bibli ogréficos.

Secdon primera
Adquisiciones
Articulo 15.

1. La aqusicion & materiales bibliograficos ® redizard de forma ceitrdizada en las
Biblioteca Generales de Campus, basandola selecddn en las peticiones y sugerencias del profesorado,
de los dumnosy € criterio de la direcdon e la Biblioteca segun la pditica de alquisiciones dictada
por laComision ce Bibliotecas.

2. Los profesores deberan tramitar los impresos oficiadles de pedidos y los alumnos las
desideratas a través de la Secddn e Adqusiciones de la Biblioteca Generd del Campus
correspondente, bien dredamente o através de las Bibli otecas de Centro, en su caso.

Articulo 16.

Todcs los fondas adquiridos por cualquier procedimiento, deberan ser registrados y sellados en
laBiblioteca para su incorporadén al fondo hibliogréfico delaBibliotecaUniversitaria

Secddn segunda
Proceso Témico
Articulo 17.

El proceso témico es e conjunto de las labores internas que se redizan con ura obra desde su
recgpcion hesta su tota disponibilidad pa parte delos usuarios.

Articulo 18.

La cdaogadony clasificadén e los fondes £ gustara alas reglas internadonales vigentes:
ISBD y CDU, respedivamente.

Articulo 19.

1. El cadogo de laBibliotecaUniversitaria estard formado pa |as referencias bibli ogréficas de
todas las obras existentes en las diferentes Bibli oteca de la Universidad.

2. El cadogo se redizara de forma auttomatizada, para ser consultado pa ordenador, aungle en
casos concretos. y por razones témicas y funcionaes, se poda presentar también en fichas o impresos
normali zados.

3. En @ cadogo y en los fondss de cala BibliotecaGeneral de Campas < diferenciara la
SecdonLocd, queincluirélas obras de teméaticaregional.
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Secaddn 3a
Conservacion
Articulo 20.

La Universidad velara por la conservadon cel fondo hbliogréfico. espedamente del fondo
antiguo, popacionandolocdesy medios que retinan las cond ciones ambientales necesarias.

Capitulo segundo
Delos frviciosalosUsuarios
Articulo 21.

Los srvicios que la BibliotecaUniversitaria presta d puldico son los relativos alainformadén
bibliogréfica laledura en salay € préstamo de obras.

Secadon primera
Usuarios
Articulo 22.

1. Son wuarios de la Biblioteca Universitaria todas las personas que forman la cmunidad
universitaria y, en general, aguellos investigadores o instituciones interesados en la mnsulta de sus
fondos 0 enla utilizadon de sus srvicios.

2. Asimismo, mediante @nvenio, podéan acceler alos srvicios de la BibliotecaUniversitaria
personas, mayores de edad, novinculadas a dmbito uriversitario.

3. Parahace uso delos rvicios de laBibliotecaUniversitaria sera predso presentar el carné de
biblioteca, persona e intransferible, que sera expedido pa las respedivas Bibliotecas Generaes de
Campus, previasolicitud d&l mismo.

Secddn segunda
I nformacion Bibliogr &fica
Articulo 23.

Lainformadon kibliogréfica se propacionard en las propias Bibliotecas Generales de Campus
Y, en su caso, en las Bibli otecas de Centro.

Secadn tercera
Leduraen Sala
Articulo 24.
Todas las Biblioteca dispondan del servicio deledura e saa.
Articulo 25.

El Servicio promoverala aeaddn ce depdsitos de acceo diredo para los usuarios, siempre que
lainfraestructuradeloslocdes|o permita
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Secadn cuarta
Préstamo
Articulo 26.

1. LaBibliotecg mediante € servicio de préstamo, fadlit ara & material que mnserva atodcs us
usuarios.

2. Por razones técnicas y de wnservadon e materides, se establecen las sguientes
modali dades de préstamo:

a) Préstamo en Sala

b) Préstamo adomicilio

c) Préstamo interbibliotecaio

3. Las distintas modali dades de préstamo serén reguladas mediante una .Normativa General .

Articulo 27.

Mediante & préstamo en sala podan consultarse en las Salas de Ledura todcs los fondas de la
Biblioteca sin excepcion.

Articulo 28.

1. A través del préstamo a domicilio, € usuario poda retirar de la bibliotecalos materiaes
bibli ogréficos que predse por un periodo detiempo determinado.

2. Una modalidad del préstamo a domicilio sera € préstamo intercampus, gue permitira d
usuario, previa peticion. dsporer en un breve plazo del materia bibliogréfico solicitado a asalquier
Bibliotecade la Universidad.

3. Quedan excluidas del préstamo damiciliario las ohbras de referencia, las pubicadgones
periodicas y los fondas espedaes, como los antiguos, inéditos, microformas, audiovisuales o sopates
informéticos.

No olstante lo estableddo en € parrafo anterior, poda aitorizarse por los Diredores de las
respedivas Bibli oteca de Campus, ainvestigadores de la Universidad de Castill a-La Mancha, a peticion
de los mismos, cuando éstos aaediten suficientemente que cncurren circunstancias excepcionaes que
justifiquen e préstamo.

Articulo 29.

1. El préstamo interbibliotecaio fadlita @ acceo a los fondes bibliogréficos de otras
Bibliotecas del paisy del extranjero.

2. E1 wuario solicitard @ préstamo en las Biblioteca Generales de Campas o0 a través de las
distintas Bibli otecas de Centro, en su caso.

3. El materia solicitado sdlo poda mnsultarse en laBiblioteca
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Articulo 30.

1. Exigtird un préstamo, espeda y renovable, para profesores de la Universidad, que no palra
exceder en cada cao de un curso acalémico. La renovadon se redizard expresamente respedo a cala
obra, a finali zar cada arso acalémico.

2. Las obras sljetas a este régimen espedal deberdn ser devueltas, previo requerimiento pa la
Direcdon celaBibliotecg cuandose soli citen las mismas por otros usuarios.

3. Este mismo préstamo espeda se podraredizar conlos Departamentos.
4. El procedimiento de utilizadon ck los libros adquiridos con fondas de investigadén pa los

titulares de los mismos sra estableddo pa laComision ce Bibliotecas.

Capitulo tercero
Delos Serviciosde Extensiéon Bibliotecaria
Articulo 31.

Mediante estos frvicios ® intentard difundr, entre la cmunidad uriversitariay la sociedad en
general, los fondas bibliograficos con caaderisticas espedales, las adividades de las Bibliotecas y la
utili zadon cke los instrumentos auxili ares de lalabor bibliotecaia.

Articulo 32.

Se mnsideran servicios de extension bbliotecaia

a) Las expasiciones bibli ogréficas.

b) Los badetines de sumarios, ndicias o novedades bibli ogréficas.

¢) Las bibli ografias conmemorativas.

d) Los cursos de formadon e usuarios.

€) Aquéllos otros que sirvan para @ estimulo de la ledura y la divulgadon e los fondas y
servicios de laBibliotecaUniversitaria

TITULOV
Horario delasBibliotecas Universitarias
Articulo 33.

Las Biblioteca Generales de Campus ofrecedn servicio continuado los dias laborables de, a
mencs, 10 haoas durante d curso acalémico. En época de examenes, ademés, podan establece su
apertura los sbados, damingos y festivos. Las Biblioteca de Centro permaneceén abiertas al menos 7
horas diarias, en jornada de mafianay tarde.
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Articulo 34.
Los usuarios tendran las sguientes obligadones:

ad) Cuidar las obras y todo & materia bibliografico y documental a que tengan acceso,
evitandosu mutiladon o dterioro.

b) Responder delapérdidade las obras entregadas en préstamo.
¢) Guardar silencio en las Sdas deledura.

d) Guardar la debida cmmpostura en las instaladones de la Biblioteca evitando qwe sus
conductas puedan perturbar e ambiente de estudio.

€) Cuidar e mohili ario y demasinstaladones de las Bibliotecas.

f)  Utili zar adecuadamente & material bibli ogréfico.

g) Respetar a personal de laBibliotecay alos demés usuarios de lamisma.

h) Cumplir las normas de funcionamiento de la Bibliotecay € Reglamento de la misma.

TITULO VI
Delasobligacionesdelos usuarios

Articulo 35

En cada BibliotecaGenera existira un buzdn e sugerencias, como medio de expresion e los
usuarios.

TiTULO VII
Faltasy Sanciones

Articulo 36.

1. Los usuarios £ @mprometen a respetar el presente reglamento y las normas de
funcionamiento de la bibliotecauniversitaria que se dicten, asi como a observar la debida dili gencia
en el cuidado celos libros, documentos, material e instaladones de las bibliotecas

2. El compromiso anterior sera expresamente ac@tado pa el usuario en e momento de soli citar
el carné de bibliotecao dacumento gue lo sustituya, en el cua seliard constar dicha obligadén.

Articulo 37.

1. La mutiladon o dterioro de las obras, ya seadurante d préstamo 0 en Sala, la pérdida de
éstas 0 lademora en la devolucion, supondd la reposicion, mediante compra, de dichaobra, y de no ser
posible, e usuario aborera la caitidad a que aciendan los gastos que se hayan ariginado pa la
reparadon o reposicion e las obras y por las redamadones. Estos gastos sran fijados por los
Diredores de las Bibli oteca Generales de CampLs.

2. Los incumpli mientos de las normas de funcionamiento de la BibliotecaUniversitariay de este
Reglamento podan ser sancionados por la Comision ¢k Bibliotecas. a propuesta de los Diredtores de las

Pégina 130 Curso 20002001



Escuela Superior de Informética— UCLM Normativas y Reglamentos

Biblioteca Generales de Campas, através de la Direcddn ce la BibliotecaUniversitaria, con laretirada
del cané de Bibliotecapor un periodo ¢ quince dias a un afio, segin la gravedad del incumplimiento y
teniendoen cuenta la drcunstancia de reincidencia, en su caso, con independencia de laobligadon cela
reposicion celasobras o € abono @ los gastos originados por las causas estableddas en este aticulo.

3. Lo previsto en los apartados anteriores srd de glicadon sin perjuicio de las posibles

resporsabili dades penales en que puderan incluir los usuarios.

DISPOSICION FINAL
Por la Comision ce Bibliotecas, a propuesta del Diredor de la Biblioteca se procedera d
desarrollo del presente Reglamento en todcs | os aspedos que fuesen necesarios.
DISPOSICION FINAL SEGUNDA

El presente Reglamento entrarda en vigor a dia siguiente de su aprobadén pa la Jurta de
Gobierno celaUniversidad.
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