
Prácticas en Empresas
Tramitación, gestión y convalidación por Créditos de L.C.

Anexo I Cumplimentan: Empresa y Alumno
Firman: Empresa, Alumno, Tutor Académico

Entregar Anexo I en
Secretaría de la ESI

Solicita
créditos

Anexo II

Cumplimentan: Alumno
Firman: Alumno, Tutor Académico y 
departamento del Tutor Académico
Nota: El alumno debe presentar el Anexo II junto 
con una copia del anexo I en Secretaría del 
Departamento del tutor para su firma

Entregar Anexo II en
Secretaría de la ESI

Realizar las prácticas

Certificado con las
horas realizadas

Cumplimentan: Empresa
Firman: Tutor/Responsable de la Empresa

Solicitó
créditos

Reunión de la
Comisión

Entregar Anexo III, 
certificado y memoria

en Secretaría de la ESI

Publicación del acta
de la reunión y emisión

de certificados de
créditos de LC

Nota: Lo recoge el alumno

Tramitación
en UGAC

Nota: La realiza el alumno con el personal de la 
UGAC

Prácticas en Empresas
Fin del proceso

Realización de
memoria explicativa

Cumplimentan: Alumno

Entregar certificado
y memoria al

Tutor Académico

Revisión de memoria
y emisión de Anexo III

Cumplimentan: Tutor Académico
Firman: Tutor Académico y departamento del 
Tutor Académico
Nota: El alumno debe presentar esta 
documentación junto a su copia de los Anexos I y 
II en Secretaría del Departamento del tutor para 
su firma

si

no

si

Recoger certificado
Secretaría de la ESI

no

Nota: El alumno debe quedarse con una copia

Nota: El alumno debe quedarse con copia de los 
anexos I y II

Nota: El alumno debe quedarse con copia de los 
anexos I, II y III


