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NORMATIVA SOBRE LA ELABORACION Y DEFENSA
DEL TRABAJO FIN DE GRADO

Escuela Superior de Ingenieria Informatica de Albacete / Escuela Superior de Informatica de Ciudad Real
(Aprobada por Junta de Centro de la Escuela Superior de Ingenieria Informatica el 12 de diciembre de 2018
y por la Junta de Centro de la Escuela Superior de Informatica el 17 de diciembre de 2018)

EXPOSICION DE MOTIVOS

En el Consejo de Gobierno de la Universidad de Castilla-La Mancha (en adelante, UCLM) celebrado el 3 de mayo
de 2018 se aprobd la “Normativa sobre la elaboracidon y defensa de Trabajo Fin de Grado"!. Dicha normativa nacié
con la finalidad de unificar los criterios y procedimientos que garantizaran una actuacién homogénea en la
planificacién y evaluacion de los Trabajos Fin de Grado (en adelante, TFG).

En dicha normativa se indica la posibilidad de su desarrollo por parte de las Juntas de Centro, para adecuarla a las
caracteristicas propias de cada uno de los titulos de Grado que se impartan en su centro. Precisamente, la
adaptacion al titulo de Grado en Ingenieria Informatica impartido en la Escuela Superior de Ingenieria Informdtica
de Albacete y en la Escuela Superior de Informatica de Ciudad Real (en adelante, las Escuelas) de la citada
normativa es la motivacién de este documento.

CAPITULO |
OBJETO Y NATURALEZA DEL TRABAJO FIN DE GRADO

Articulo 1° Objeto y dmbito de aplicacion.

1.1  Esta normativa contiene las directrices relativas a la definicidn, asignacién, realizacion, defensa, calificacion
y tramitacion administrativa de los TFG que se realicen dentro de los estudios de Grado en Ingenieria
Informatica, impartido por la UCLM en las Escuelas.

1.2  El contenido de esta normativa se completa con el resto de las reglamentaciones y procedimientos de la

UCLM que se encuentren en vigor y que se refieran, entre otras, al sistema de evaluacidon y a la movilidad
de estudiantes.

! La normativa se encuentra en https://e.uclm.es/servicios/doc/?id=UCLMDOCID-12-14
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1.3

En cada Escuela se procederd a la constitucién de una Comision de Trabajos Fin de Grado, cuya funcién serd
gestionar todo el proceso relativo a los TFG y asegurar la aplicacién de esta normativa, asi como el
desarrollo de reglamentos que completen esta normativa atendiendo a los casos particulares de cada
Escuela. La Comisidn de TFG estard compuesta por al menos tres profesores con docencia en la titulacién, y
sera coordinada por un miembro del equipo directivo o el coordinador de la titulacién.

Articulo 2° Naturaleza del Trabajo Fin de Grado.

2.1

2.2

2.3

2.4

El TFG supone la realizacién por parte del estudiante, y de forma individual, de un proyecto, memoria o
estudio bajo la supervisién de uno o mas tutores, en el que se integren y desarrollen los contenidos
formativos recibidos, capacidades, competencias y habilidades adquiridas durante el periodo de docencia
del Grado en Ingenieria Informatica.

El TFG deberd estar orientado a la aplicacién de las competencias generales asociadas a la titulacion
recogidas en la Memoria verificada del Grado, y en especial a aquellas competencias adquiridas dentro del
maddulo de Tecnologia Especifica que el estudiante haya cursado, dentro de los ofertados para la titulacion
de Grado en Ingenieria Informatica en ambas Escuelas.

El TFG solo podra ser defendido y evaluado una vez que se tenga constancia fehaciente de que el
estudiante ha superado todas las materias restantes del plan de estudios y dispone, por tanto, de todos
los créditos necesarios para la obtencién del titulo de Grado en Ingenieria Informatica, salvo los
correspondientes al propio TFG.

El TFG es un trabajo protegido por la Ley de Propiedad Intelectual. En consecuencia, la titularidad
de los derechos de propiedad intelectual o industrial correspondera exclusivamente al estudiante que
lo haya realizado en los términos y con las condiciones previstas en la legislacién vigente. Las Escuelas
garantizardn que la informacién aportada por el estudiante con relacidn al TFG sea utilizada exclusivamente
para la tutorizacion y evaluacién de este. En caso de publicacidn de los TFG en el repositorio universitario
de recursos abiertos de la UCLM sera necesaria la licencia de cesion de derechos de publicacidn en abierto
firmada por el autor.

CAPIiTULO Il

INSCRIPCION, CONVOCATORIAS Y ASIGNACION DE TUTOR Y TEMA

Articulo 3° Inscripcion y convocatorias.

3.1

3.2

La matricula del TFG se realizara dentro del plazo general de matricula que establezca la UCLM, mediante
el abono de los precios publicos que correspondan conforme a los créditos que tenga asignados. Para
matricular el TFG serad necesario tener matriculadas todas las asignaturas requeridas para finalizar el plan
de estudios, a excepcion del propio TFG.

La matricula dard derecho al estudiante a dos convocatorias oficiales en cada curso académico de
acuerdo con lo establecido en el calendario académico aprobado por el Consejo de Gobierno. Los
estudiantes que cumplan las condiciones establecidas en el Reglamento de Evaluacién del Estudiante
podran hacer uso de la convocatoria especial de finalizacién de estudios que se celebrard en las
fechas dispuestas en dicho calendario. En cualquier caso, la validez de la matricula del TFG finaliza segun
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3.3

3.4

lo que se establezca en el calendario académico. Aquel estudiante que no haya sido evaluado o no haya
defendido su trabajo antes de esa fecha deberd volver a matricularse en el siguiente curso académico.

La celebracidn de las defensas de los TFG en las Escuelas se llevara a cabo atendiendo a la modalidad
Agrupada, es decir, tendrdn lugar en al menos dos intervalos temporales comprendidos a lo largo de cada
curso académico, que permitan la defensa del TFG en las dos convocatorias oficiales que, segun se recoge
en la normativa, existen por curso académico. Es responsabilidad de las Escuelas la publicacion y difusion
de las fechas de defensa concretas con la suficiente antelacion.

El acta de evaluacion del TFG se debera cerrar, como maximo, en los tres dias habiles siguientes a contar
desde la fecha de su defensa. Correspondera a la Direccidn de las Escuelas velar por el cumplimiento de lo
establecido en este articulo.

Articulo 4° Tutorizacion del Trabajo Fin de Grado.

4.1

4.2

4.3

El TFG tiene que ser realizado bajo la supervisién de un tutor académico, que sera un profesor con
docencia en el Grado o de un area de conocimiento con docencia en el mismo. El profesor sera responsable
de exponer al estudiante las caracteristicas del trabajo, tutorizar al estudiante orientandole en el
desarrollo de este y velar por el cumplimiento de los objetivos fijados, asi como de su seguimiento y
autorizacién de su presentaciény defensa.

El TFG no podra ser dirigido por mds de dos tutores académicos. Si el estudiante tiene que desarrollar parte
del TFG o su totalidad en colaboracién con otras instituciones u organismos distintos a la UCLM o en un
programa de movilidad nacional e internacional de la UCLM, ademds del tutor/es académico/s se podran
incorporar tutores que pertenezcan a dicha institucién para colaborar en la definicidn y desarrollo del TFG,
segln los requisitos establecidos en la UCLM.

El tema objeto del TFG deberd posibilitar su realizacion por el estudiante en el nimero de horas
correspondientes a los créditos ECTS que tenga asignada esta materia en el plan de estudios.

Articulo 5° Eleccion del tema del trabajo y asignacion de tutor.

5.1

5.2

53

Al inicio de cada curso académico y de acuerdo con la docencia asignada por los Departamentos, los
profesores con docencia en el Grado propondran, para su tutela, los temas de TFG. Asi mismo, el estudiante
podra proponer tema de TFG a un tutor que decidird sobre su aceptacion. Todas las propuestas serdn
comunicadas a la Comisién de TFG correspondiente, que hard publico un listado de las aceptadas.

La Junta de Centro de las respectivas Escuelas deberd determinar los criterios de asignacion del TFG,
teniendo en cuenta la capacidad y carga docente de cada una de las areas.

Utilizando los criterios aprobados en Junta de Centro de las respectivas Escuelas, cada Comision de TFG,
instrumentara y publicard, antes de la finalizacién del periodo de matriculacion, un procedimiento para
la asignacion a los estudiantes de los tutores y los temas que podran desarrollarse en la elaboracién del
Trabajo Fin de Grado.

Cuando concurran varias solicitudes a un mismo TFG, la asignacidén debera realizarse de acuerdo con los
principios de igualdad y mérito de los estudiantes, debiendo establecer la Junta de Centro de las
respectivas Escuelas o, en su caso, cada Comisién de TFG en su procedimiento, los baremos a aplicar cuando
se dieran estos casos.
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La asignacidén del tutor y del TFG serd realizada por cada Comisiéon de TFG, acogiendo, en la medida
de lo posible, las opciones manifestadas por estudiantes y tutores.

Ante dicha asignacidn, los tutores y estudiantes podran formular reclamaciéon motivada ante cada Comisién
de TFG, en el plazo de siete dias desde su publicacidon. La Comisién, oidas las partes, debera resolver
motivadamente en el plazo de siete dias desde la recepcién de la reclamacién.

5.4 La adjudicacién del TFG vy tutor tendrd una validez maxima de dos cursos académicos, pasados los
cuales el estudiante tendra que volver a realizar nuevo proceso de solicitud y proceder a una nueva
adjudicacion, salvo acuerdo explicito entre el tutor y el estudiante para finalizar el TFG, y aprobacion de
cada Comisién de TFG.

CAPITULO Il
EVALUACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO
Articulo 6° Modalidad de Evaluacién del Trabajo Fin de Grado

6.1 Laevaluacidny defensa de los Trabajos Fin de Grado en las Escuelas se llevard a cabo ante un Tribunal de
Evaluacién colegiado elegido por las mismas.

Articulo 7° Tribunal de Evaluacion

7.1 LosTribunales de Evaluacidn se configuraran de la forma que establezca la Junta de Centro de las respectivas
Escuelas, o en su caso, cada Comision de TFG, atendiendo al nimero de estudiantes matriculados, las
tecnologias especificas cursadas por los mismos y el idioma de realizacidn y defensa del TFG.

7.2 Cada Tribunal estard formado por tres miembros y un suplente, de los que al menos un miembro
titular serd profesor que imparta docencia en la titulacién. En todo caso, el tutor o tutores del TFG no
podran formar parte del Tribunal. Antes de su nombramiento, los miembros externos a la UCLM deberan
justificar su titulacion. La Comisidn de TFG velara por la idoneidad del Tribunal.

7.3 En cada Tribunal habra un Presidente, un Vocal y un Secretario que se nombraran, en ese orden, segun su
categoria docente, en primer lugar, o antigliedad en caso de similar categoria docente.

7.4 La Comision de TFG o los Tribunales de Evaluacidén, una vez constituidos, estableceran el orden de
exposicidon de los estudiantes, en caso de ser varios, asi como el dia, hora y lugar de celebracidn de las
defensas de los TFG, garantizando la adecuada comunicacion a todos los estudiantes y profesores afectados.

7.5 Los casos de abstencidon y recusacion seran resueltos por la Comisidn de Trabajo Fin de Grado en base a lo
previsto en los Art. 23 y 24 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

Articulo 8° Presentacion y Defensa del Trabajo Fin de Grado

8.1 Los estudiantes deberan presentar, mediante el procedimiento que establezca la Escuela en la que se
encuentren matriculados, al menos un ejemplar en papel y/o una copia del TFG en soporte informatico. A
través de dicho procedimiento, se deberd hacer llegar una copia a cada uno de los miembros que
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8.2

8.3

8.4

constituyan el Tribunal de Evaluacidn. Junto con el TFG se debera acompafiar la autorizacién de todos los
tutores para la presentacién y defensa del trabajo, conforme al modelo del Anexo | de la normativa general
de la UCLM. En caso de no autorizacion, segun lo previsto en dicho anexo, el estudiante podra reclamar en
el plazo de siete dias a partir de la notificacidn de la misma ante la Comisidén de TFG correspondiente que,
oidas las partes, resolvera de forma motivada en el plazo de siete dias desde la recepcidn de la reclamacion.

El estudiante defendera el TFG presencialmente en acto publico. La Junta de Centro de las respectivas
Escuelas, o en su caso, cada Comisidn de TFG, con caracter excepcional y previa peticion formal y motivada
por el estudiante y tutor, podra autorizar la defensa a distancia de forma virtual, siempre y cuando
concurran las condiciones técnicas, administrativas y econdmicas que permitan su viabilidad.

Asi mismo, cuando concurran otras circunstancias excepcionales como puedan ser, la existencia de
convenios de confidencialidad con empresas o la posibilidad de generacion de patentes, el estudiante
solicitard a la Comisién de TFG correspondiente la restriccion de la publicidad de los aspectos que se
consideren objeto de protecciéon durante la defensa publica del TFG, hecho que debe ser conocido y
aceptado previamente por todos los miembros del Tribunal colegiado.

La realizacidn, presentacion y defensa se podra llevar a cabo en un idioma distinto al castellano, a peticién
del estudiante y tutor o tutores ala Comisién de TFG correspondiente o al Tribunal de Evaluacién, siempre
gue el idioma elegido por el estudiante se encuentre entre los que, en su caso, se han utilizado en Ia
imparticion del Grado conforme a lo dispuesto en la Memoria verificada del titulo.

El estudiante tendra el tiempo maximo establecido en la citacidn para la defensa, en la que debera exponer
los objetivos, la metodologia, el contenido y las conclusiones de su TFG, contestando con posterioridad a
las preguntas que formulen los miembros del Tribunal, y aclarando los comentarios y sugerencias que
pudieran plantearle los mismos.

Articulo 9° Evaluaciony calificacion

9.1

9.2

9.3

9.4

Antes de la fecha establecida para la presentacién y defensa del TFG, los tutores haran llegar ala
Comisién de TFG correspondiente o al Tribunal de Evaluacidn un informe de valoracién sobre el trabajo
realizado por el estudiante, conforme al modelo recogido en el Anexo Il de la normativa general de la
UCLM.

Celebrada la exposicidon del estudiante y visto el informe elaborado por los tutores, el Tribunal calificara
el TFG segun el Anexo lll de la normativa general de la UCLM, conforme a los criterios de evaluacién
publicados en la guia docente del TFG y ajustado a lo dispuesto en la Memoria verificada del titulo.
Serd responsabilidad del Secretario del Tribunal el cumplimiento de los tramites y plazos de cierre de actas.

En caso de obtener la calificaciéon de suspenso, el tribunal hard llegar un breve informe con las
recomendaciones oportunas al estudiante y al tutor para la mejora del trabajo y su posterior evaluacion.

La calificacidn, se otorgard conforme a la siguiente escala numérica de 0 a 10, con expresion de un
decimal, a la que se afiadira su correspondiente calificacién cualitativa:

0-4,9: Suspenso (SS)
5,0-6,9: Aprobado (AP)
7,0 - 8,9: Notable (NT)
9,0 - 10: Sobresaliente (SB)
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9.5

9.6

Cada Tribunal de Evaluacion podra proponer la concesién motivada de la menciéon de Matricula de Honor
al TFG que haya evaluado y que haya obtenido una calificacién igual o superior a Sobresaliente (9.0).

De conformidad con lo dispuesto en el REAL DECRETO 1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se
establece el sistema europeo de créditos y el sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias
de caracter oficial y validez en todo el territorio nacional, el nimero de estas menciones no podra exceder
del cinco por ciento de los estudiantes matriculados en la materia, salvo que el nimero de estudiantes
matriculados sea inferior a 20, en cuyo caso se podra conceder una sola Matricula de Honor.

A estos efectos, antes del dia 30 de septiembre del curso académico siguiente al que se ha defendido el
TFG, la Junta de Centro de las respectivas Escuelas, o en su caso, cada Comision de TFG, a la vista de los
informes emitidos por los Tribunales de Evaluacién y, en su caso, oidos los distintos Presidentes,
otorgard la menciéon de “Matricula de Honor” a los TFG que considere oportuno atendiendo a la
limitacion anterior.

La revisién o reclamacion de las calificaciones finales de los TFG se llevara a cabo de conformidad con
lo previsto en el Reglamento de Evaluacion del Estudiante de la UCLM, asi como también la conservacion de
la memoria del propio TFG, siendo el responsable de su conservacién la Direccidon o Secretaria de cada
Escuela conforme a su propia organizacion.

Articulo 10° Realizacion y defensa del TFG en programas de movilidad de estudios

10.1

10.1.1

10.1.2

10.1.3

10.1.4

Los estudiantes de la UCLM que participen en programas de movilidad de estudios, nacionales o
internacionales, cuyo acuerdo académico incluya la elaboracién y defensa del TFG, podran desarrollar y
defender su TFG en las Escuelas o en la universidad de destino, conforme a los requisitos previstos en la
presente normativa y que se detallan a continuacién:

Cada Escuela determinara, mediante informe de su Comisién de TFG, la equivalencia en competencias,
créditos y procedimiento de defensa del TFG con la del plan de estudios de la universidad de destino. La
inclusion del TFG en el acuerdo académico de movilidad de estudios queda condicionada al informe
favorable de la citada Comisién, y en dicho acuerdo se recogera explicitamente si el estudiante Gnicamente
desarrollara el TFG en la universidad de destino o bien lo desarrollard y defenderd en la misma.

La autorizacion de la elaboracién y defensa del TFG en otra universidad requerira de un cotutor de la Escuela
correspondiente, quien coordinara que la elaboracidn, presentacién y defensa del trabajo en la universidad
destino cumpla con los requisitos previstos en la presente normativa.

En el caso de que en la universidad de destino no se contemple la defensa del TFG en similares condiciones
a las de la Escuela al que pertenezca el estudiante, la defensa del mismo se realizara en la Escuela
correspondiente, de acuerdo con lo establecido en la presente normativa.

El estudiante que haya superado su TFG en otra universidad, debera entregar en la Escuela correspondiente
una copia del documento que acredite que la defensa del TFG se ha realizado de acuerdo a lo establecido
en la presente normativa junto con una copia del TFG, previamente a la incorporacidn de su equivalencia
en el expediente académico. En el caso de que el TFG se haya redactado en otro idioma, se adjuntara un
breve resumen del mismo en castellano que incluya, al menos, la motivacidn y las conclusiones del trabajo.
La direccion o secretaria de la Escuela correspondiente serd responsable de la conservacion de dicho
documento segun el Reglamento de Evaluacién del Estudiante de la UCLM.
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10.1.5 Los estudiantes que desarrollan y defiendan su TFG en una estancia de movilidad, nacional o internacional,

10.2

solo podrdn optar a la calificacién de Matricula de Honor, si dicha defensa se realiza en la Escuela
correspondiente, independientemente de si también lo ha defendido en la universidad de destino.

El procedimiento para la incorporacion del TFG en el expediente académico del estudiante que participe en
estancias de movilidad se realizara segun disponga la correspondiente convocatoria.

CAPITULO IV

TRABAJOS FIN DE GRADO REALIZADOS EN LENGUA INGLESA

Articulo 11° Trabajos Fin de Grado realizados en inglés

111

11.2

11.3

114

11.5

Los TFG que se realicen en lengua inglesa se regirdn por los mismos criterios de los TFG realizados en
castellano, establecidos en esta normativa, teniendo en cuenta las particularidades que se definen en este
capitulo.

La memoria del TFG debera ser redactada en su totalidad en lengua inglesa.

La presentacion y defensa del TFG se llevard a cabo en lengua inglesa, incluido el turno de preguntas y
respuestas que se establezca entre los miembros del Tribunal y el estudiante.

En estos casos, tanto el tutor/es como los miembros del Tribunal, independientemente de la tecnologia
especifica por la que se presente el TFG, estara compuesto por miembros con un nivel de inglés B2 o
equivalente, impartan o no docencia en la modalidad bilingtie.

Cualquier estudiante, sea de la modalidad bilinglie o no, puede elegir realizar el TFG en inglés o en
castellano, teniendo en cuenta que los TFG en inglés deben satisfacer los puntos 11.2 al 11.4 y de este modo
se contabilizaran los 12 ECTS como créditos en inglés. Si un estudiante de la modalidad bilinglie elige realizar
el TFG en castellano, no se le contabilizardn estos créditos para la modalidad bilinglie, debiendo alcanzar,
en cualquier caso, el minimo del 40% de los ECTS en inglés para conseguir la mencién de modalidad bilingiie
del Grado.

Disposicion final. Entrada en vigor.

La presente normativa entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacidn por las respectivas Juntas de Centro
de las Escuelas.
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